图书馆学术研究室使用管理规定（试行）
为方便我校教师、研究生进行阅读学习、课题研讨及学术交流，黄家湖校区图书馆五楼特设学术研究室提供给读者使用。为了加强管理，提高该室的研修氛围和服务质量，特制定研究室的管理规定。
请借用者共同遵守。
适用读者：本校教师、访问学者及研究生
开放时间：8:30-22:00 （双周五8:30-11:30；节假日不开放）
使用方式：
1.教师凭本人教师证或校园卡在黄家湖校区图书馆志愿者办公室508登记。
2.研究生凭本人学生证或校园卡在图书馆志愿者办公室508登记后使用，需注明科研课题或竞赛项目立项主题、内容、参加人数（3人以上）方可借用。
研究室使用规则：
1.研究室由图书馆志愿者办公室管理，使用者向图书馆志愿者办公室（508室）提出借用申请，并填写申请表。
2.因研究室数量有限，遵循“按预约时间排队，先申请者先使用”原则。网上预约请发信息至邮箱：2826558926@qq.com，请遵守预约时间，如在预约时间段内超过60分钟未使用，视为放弃使用，图书馆可收回或安排其他读者使用。
3.每次借用时间一般在3小时以内，如需借用超过3小时，请在申请表中注明，原则上不超过一周。

4.研究室仅供阅读学习、课题研讨及学术交流，不作其它用途。严禁私自交换或转让研究室。
5.使用研究室时，请严格遵守图书馆的相关规定，严禁吸烟、进食，保持安静；禁止在室内张贴，须保持室内干净、整洁，如果卫生状况差，第一次予以警告，第二次收回研究室。
6.不能擅自将家具移出或将室外家具移入，否则，立即收回研究室。离开研究室前，须将当天取用的馆藏文献放回原阅览室，违者暂停使用研究室2个月。

7.节约用电，空调开放时请勿开窗。放在研究室的个人财物或贵重物品，请自行妥善保管，本馆不负管理责任。

8.用户离开时，请关灯、关闭门窗，整理好室内环境，带齐个人物品。管理人员按规定检查家具等设备，没有问题的即发还相关证件，如有损坏或丢失室内设备（包括家具），需按规定赔偿。
9.不遵守本规定及图书馆规章制度者，经教育无效的，图书馆有权拒绝其使用研究室。
10.研究室归还时，经图书馆检查研究室的一切设施及卫生情况合格，方可解除借用关系。
请读者积极配合和服从管理，确保学术研究室的科学、规范、合理、有序的使用。学术研究室至诚为广大读者服务，若有相关要求请咨询图书馆志愿者办公室（508）工作人员。
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