附件2：             房间属性填写说明
1.学校党群部门、行政部门、直属单位的办公用房。主要包括党政机关办公用房、档案资料用房、会议接待用房。房间属性请根据实际情况，分别填写：行政办公用房、档案资料用房（包括档案室、资料室和文印室）、会议接待用房（包括会议室、接待室）。其他类用房，请按照实际用途进行填写。
2.学院公用房大致分为行政办公、实验室用房、教学及辅助、教授工作室及科研用房五大类。房间属性请根据分类情况，分别填写：行政办公用房、实验室用房、教学及辅助用房、教授工作室、科研用房。备注栏请根据房间实际用途，具体填写（各学院填写时可参照计算机学院）。
行政办公用房包括——学院领导办公室、学院党委办公室、行政办公室、教学办公室、研究生工作办公室、科研管理办公室、学生工作办公室（包含谈话室、学生活动室）、资料室、会议接待室（包括各类会议室、接待室及学术报告厅）等。
实验室用房——指各学院承担教学实验项目所需的实验场所用房。
教学及辅助用房包括——教研室（系）办公用房、学院专用教室（指各学院自行掌握并使用的，用于安排研究生、本科生从事教学、科研等不同需求的用房）。
教授工作室——指专技2、3、4级教授所使用的房间。
科研用房——指各学院从事科学研究所使用的房间。
特别说明：
（1）学院引进的院士、战略科学家、“国家高层次人才特殊支持计划”杰出人才、“千人计划”国家特聘专家、国家“973计划”和重大科学研究计划首席科学家、国家杰出青年基金获得者、长江学者特聘教授、“国家高层次人才特殊支持计划”领军人才、湖北省“百人计划”特聘专家、湖北省“高端人才引领计划”入选者、学科首席教授、国家优秀青年基金获得者、楚天学者特聘教授、“国家高层次人才特殊支持计划”青年拨尖人才等，此类高层次人才使用的房间，房间属性请填写高层次人才用房。
（2）国家重点实验室、国家级实验教学示范中心或教学基地、省部级科研重点实验室、省部级实验教学示范中心或教学基地、校级重点科研平台等，房间属性填写规范为，**实验室/教学示范中心/教学基地＋具体名称。如：国家重点实验室——省部共建耐火材料与冶金国家重点实验室，省部级科研重点实验室——湖北省高温陶瓷与耐火材料重点实验室。
